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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE NR $K.1100.01.01.2019.GW

Dyrektor Regionalnego O$rodka Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Katowicach oglasza nabér na

wolne stanowisko urzednicze — specjalista ds. informatyki
{stanowisko)

llosé kandydatéw do wytonienia: 1 osoba

Termin sktadania dokumentow aplikacyjnych: do 15.03.2019 roku

Rodzaj umowy/wymiar etatu: umowa o prace w wymiarze 1/2 etatu

1. Wymagania
1.1 Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

wyksztatcenie: wyzsze {w tym licencjat) informatyczne

lub wyksztatcenie Srednie informatyczne i 3 letni staz pracy na podobnym stanowisku

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera

znajomost w stopniu dobrym przynajmniej jednego jezyka oprogramowania oraz jezyka baz
danych np. SQL

umiejetnos¢ obstugi sieci komputerowych

znajomo$c systemow operacyjnych z rodziny MS w zakresie instalacji i obstugi

obywatelstwo polskie

petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz karzystania z petni praw publicznych

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe

zgoda na przetwarzanie danych osobowych

umiejetnosé konfigurowania sprzetu komputerowego

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreSlonym stanowisku, potwierdzony
zaswiadczeniem lekarskim.

1.2 Wymagania dodatkowe oczekiwane od kandydata:

doktadnosé, samodzielnoéé, odpowiedzialnosc, terminowoé¢

operatywnosé i zaradnosé¢, umiejetnoéc szybkiego rozwigzywania probleméw
komunikatywno$¢, umiejetnosé wspétpracy

elastycznosé, podzielnos¢ uwagi, kultura osobista

zdolnosci analityczne

dyspozycyjnosé

znajomos¢ przepisow ustawy o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne i ustaw o dostepie do informacji publicznej, systemie informacji oéwiatowej oraz
aktow wykonawczych do tych ustaw

znajomosc ustawy z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych

znajomosc jezyka angielskiego.

2. Zakres wykonywanych zadan:

obstuga siect komputerowej Osrodka

aktualizacja i umieszczanie informaciji w sieci Internet

staty nadzor i kontrola poprawnosci dziatania sieci internetowej

nadzér, konserwacja i kontrola poprawnosci dziatania sprzetu komputerowego
i oprogramowania znajdujgcego sie w Oérodku zgodnie z potrzebami zaplanowanych form
doskonalenia i potrzebami pracownikdw
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nadzdr, konserwacja i kontrola poprawnosci dzialania sprzetu komputerowego
i oprogramowania znajdujgcego sie w dyspozycji pracownikéw

obstuga informatyczna szkoleri

monitorowanie oraz zgtaszanie potrzeb w zakresie sprzetu |1 oprogramowania
komputerowego oraz usterek i awarii przetozonemu

dbatos¢ o legalno$t i stan ilosciowy zainstalowanego oprogramowania

udzielanie konsultacji i pomocy pracownikom Osrodka w zakresie postugiwania sie sprzetem
komputerowym

instalacja i wdrazanie oprogramowania systeméw informatycznych

opracowywanie, aktualizowanie i modyfikacja planéw awaryjnych, planéw utrzymania
cigglosci dziatania w zakresie bezpieczernistwa informatycznego

wsparcie techniczne dla uzytkownikow sprzetu komputerowego

serwis i pomoc w utrzymaniu srodowiska IT

wspotpraca z dostawcami ustug IT i sprzetu
utrzymanie strony WWW i strony intranetowej

inicjowanie i prowadzenie szkolert dla pracownikéw z zakresu obstugi sprzetu oraz
uzytkowanych systeméw informatycznych

ochrona danych w systemach informatycznych przed nieautoryzowanym dostepem,
modyfikacja lub zniszczeniem, w celu zabezpieczenia przed utratg danych.

3. Dokumenty wymagane od kandydata:

list motywacyjny (podpisany wiasnorecznie)

Curriculum vitae - zyciorys zawodowy

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie (podpisany wiasnorecznie),
kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztaicenie, kwalifikacje, staz pracy
i doswiadczenie zawodowe

o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych { podpisane wiasnorecznie),
oSwiadczenie o peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych( podpisane wlasnorecznie)

o$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe { podpisane wiasnorecznie).
kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoséé (jezeli kandydat chce skorzystaé
Z uprawnienia wskazanego w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych)

4. Warunki pracy

Praca w faczonym systemie ruchomego czasu pracy i réwnowaznego czasu pracy. Oiwietlenie
naturalne i sztuczne. Stanowisko pracy wyposazone w komputer oraz monitor ekra nowy - czas pracy
przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie. Konieczno$¢ korzystania z urzadzen biurowych. Istnieja
bariery architektoniczne utrudniajagce wykonywanie pracy i dostepnoéé do budynku, do pomieszczen
biurowych i do pomieszczen sanitarnych. Brak podjazdéw dla niepetnosprawnych, windy i drzwi
odpowiedniej szerokosci.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w szkole, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosi: jest wyzszy niz 6%.
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5. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ w zamknietych kopertach z podaniem adresu
zwrotnego i dopiskiem Kandydat na stanowisko: specjalista ds. informatyki na adres:

Regionalny Osrodek Boskonalenia Nauczycieli, WOM” w Katowicach

ul. ks. kard. S. Wyszyriskiego 7
40 - 132 Katowice

lub sktada¢ osobiscie w sekretariacie w terminie do 15.03.2019 roku
Dokumenty zioZone poza toczaca sie procedurg rekrutacyjna, oferty dostarczone w niepoprawnie
opisanych kopertach oraz oferty przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.
Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne beda informowani indywidualnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

W przypadku przesylania dokumentéw aplikacyjnych za poérednictwem operatora pocztowego za

termin uznaje sie date faktycznego wplywu kompletnych dokumentéw aplikacyjnych do jednostki.

6. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie jednostki niezwtocznie po przeprowadzonym i zakonczonym
naborze.

7. Ztozonych dokumentéw Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Katowicach nie
odsyta. Dokumenty aplikacyjne kandydatdw wymienionych w protokole z procedury naboru beda
przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty zatrudnienia kandydata, a nastepnie dokumenty
nieodebrane podlegajg komisyjnemu zniszczeniu. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow
bioracych udziat w procedurze naboru bedy przechowywane przez okres 1 miesigca od daty
zakoriczenia naboru, a nastgpnie dokumenty nieodebrane podlegajg komisyjnemu zniszczeniu.

8. Administratorem danych osobowych kandydatéw jest:
Dyrektor
Regionainego O$rodka Doskonalenia Nauczycieli ,WOM” w Katowicach
ul. ks. kard. S. Wyszyriskiego 7, 40-132 Katowice
Dane begda przetwarzane do celéw rekrutacji. Udostepnienie danych nie jest przewidywane.
Obowigzek podania danych przez osoby ubiegajace sie o prace wynika z :
* Ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018r., poz. 917 z p6zn. zm.}
* Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych {Dz.U. z 2016r.,poz. 902
z pdin. zm)
Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo wgladu do tresci tych danych i ich poprawa.

9. Dokumenty do pobrania ze strony internetowe;:
* kwestionariusz osobowy osoby ubiegajace]j sie o zatrudnienie,
¥ odwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
= os$wiadczenie o petnej zdolnoéci do czynnoici  prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych,
= o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe.

Dokumenty te dostgpne sg réwniez w sekretariacie Regionalnego Osérodka Doskonalenia Nauczycieli
»WOM” w Katowicach.
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