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Zarzadzenie nr 9/2018/AZZ
Dyrektora RODN ,,WOM” w Katowicach
z 27.03.2018 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji udostepniania informacji publicznej w Regionalnym
Osrodku Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM" w Katowicach oraz okreslenia zasad pokrywania
kosztow udostepniania informacji publicznej.

Na podstawie art. 4 ust. 1 iart. 15 ust. | ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z p6zn.zm.) i § 3 Statutu Regionalnego
Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach (zatacznik do Uchwaty nr
1666/389/111/2010 Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego z 06.07.2010r. z pdzn. zm.) —

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Instrukcj¢ udostgpniania informacji publicznej w Regionalnym Os$rodku

Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach, stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wz6r wniosku o udostgpnienie informacji publicznej] w Regionalnym Osrodku Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach okresla Zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wysokos¢ oplat za nosniki, na ktorych nastgpuje udostepnienie informacji publicznej na wniosek
okresla Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia.
§4

Nadzor na wykonaniem Zarzadzenia wykonuje Dyrektor Osrodka lub osoba przez niego
wyznaczona.

§5
Z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 6/2014/BZ z 05.05.2014 r.
w sprawie ustalenia zasad pokrywania kosztow udostgpniania informacji publicznej

w Regionalnym Osrodku Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM” w Katowicach.
§&

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Katowice, J"J,Ob.wlﬁ ¢
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-2 Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 9/2018/AZZ z 27.03.2018 r. Dyrektora

Regionalnego Osrodka

Doskonalenia Nauczycieli "WOM"

w Katowicach

Instrukcja udost¢pniania informacji publicznej w Regionalnym O$rodku Doskonalenia
Nauczycieli ,, WOM?” w Katowicach

§ 1

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach, nastepuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej RODN , WOM”
w Katowicach;

2) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych;

3) urzadzenia zainstalowane w miejscach, o ktérych mowa w pkt. 2 umozliwiajace
zapoznanie si¢ z udostgpniong informacja;

4) wstgpu na posiedzenia kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wyboréw i udostgpnianiu materiatéw, w tym audiowizualnych
1 teleinformatycznych, dokumentujacych te posiedzenia.

5) udostepnianie na wniosek zainteresowanego.

2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udost¢pniona w Biuletynie Informacji Publiczne;
RODN ,,WOM” w Katowicach jest udostgpniana na wniosek.

3. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze mieé¢ forme ustng, pisemna lub
elektroniczna.

4. Udostepniane sa wszystkie informacje publiczne z wylaczeniem:

1) dokumentéw niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie
informacji niegjawnych (Dz. U. nr 11 poz. 95 z pozniejszymi zmianami),

2) dokumentdw zawierajacych informacje objete tajemnica skarbowa, bankowa
1 statystyczna,

3) dokumentéw w zakresie objgtym ochrong zbioréw danych osobowych,

4) dokumentéw zawierajacych informacje mogace naruszaé prywatnos$é osob fizycznych
lub tajemnice przedsigbiorcy,

5) akt osobowych pracownikow, list plac i innych dokumentéw pracowniczych -
- z wyjatkiem ptac oséb zajmujacych funkcje publiczne,

6) dokumentow zawierajacych inng prawnie chroniona tajemnice.

§2

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1. Osrodku - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Osrodek Doskonalenia Nauczycieli ,, WOM”
w Katowicach

2. Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Regionalnego O$rodka Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach;

3. BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Informacji Publicznej Osérodka;



4. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

§3
Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie,
w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych (dokumentem urzgdowym, zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy
o dostepie informacji publicznej, jest tre§¢ oswiadczenia woli lub wiedzy, utrwalona
1 podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego, w ramach jego
kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub ztoZona do akt sprawy),

3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wiladzy publicznej pochodzacych
z powszechnych wyborow.

§4

Dostgp do informacji publicznej jest bezplatny, jednak jezeli podmiot obowiazany do
udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwiazane ze wskazanym we wniosku sposobem
udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku,
podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

§5

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, jednak nie
pOzniej niz w terminie 14 dni od daty zloZenia wniosku. Wglad do dokumentéw odbywa sie
w jednostce, w ktorej dokument jest przechowywany, w godzinach pracy tej jednostki
i obecnosci pracownika uprawnionego. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona
ww. terminie, podmiot obowiazany do jej udostgpnienia powiadamia w tym terminie
o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacjg, nie dtuzszym
jednak niz 2 miesiace od dnia zfozenia wniosku.

§6

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji przez organ wladzy publicznej nastepuja w drodze decyzji. Decyzja taka winna
zawieraC uzasadnienie, a takze imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku
postgpowania o udostgpnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktérych
dobra (np. prawo do prywatnosci itp.), wydano decyzje o odmowie udostgpnienia informacji.

§7

Od decyzji odmownej lub umarzajacej postepowanie o udostepnienie informacji przystuguje
odwolanie.

Podmiotowi, ktéremu odméwiono prawa dostepu do informacji publicznej ze wzgledu na
wylaczenie jej jawnosci z powotaniem sig na ochrong danych osobowych, prawo do prywatnoéci
oraz tajemnicg inng niz panstwowa, shuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo
wniesienia powodztwa do sadu powszechnego o udostepnienie takiej informacji.



§8

Prowadzi sig Rejestr wnioskow o udostepnienie informacji, ktory zawiera:
— imig i nazwisko osoby zainteresowanej,

— date zlozenia wniosku,

— przedmiot wniosku,

— nazwg udostgpnionego dokumentu,

— 1mig 1 nazwisko oraz stanowisko pracownika zatatwiajacego wniosek,
— datg zalatwienia i sposéb zatatwienia wniosku

1 znajduje si¢ w Sekretariacie (pok.56).

§9

Nadzor nad udostgpnianiem informacji publicznej pelni Dyrektor Osrodka lub osoba przez niego
wyznaczona .
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 9/2018/AZZ z 27.03.2018 r. Dyrektora

Regionalnego Osrodka
Doskonalenia Nauczycieli "WOM"
w Katowicach

Miegjscowosd, data

DANE WNIOSKODAWCY

REGIONALNY OSRODEK
DOSKONALENIA NAUCZYCIELI
»WOM” W KATOWICACH

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACIJI PUBLICZNE]

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej (Dz.

U. z 2016, poz. 1764 z pdzn.zm.) zwracam si¢ z prosba o udostgpnienie informacji publicznej
w nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI':
0 dostep do przegladania informacji w osrodku
0 kserokopie
0 w formie elektronicznej:

CD-ROM/DVD-ROM
<+ przestanie informacji poczta elektroniczng na
T4 1 T NS S O T

0O inne formy:
» przestanie informacji poCzta Na adres: ........c.coevvviiiiiieeiieee e e enean
» odbior 0sobiscie P ZeZ WO S KO AWCE oo s o s e v s s pr e s v

Data i podpis wnioskodawcy

Regionalny Oérodek Doskonalenia Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach zastrzega prawo pobrania oplaty
od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

Uwagi: [

" wlasciwe pola nalezy zakresli¢ krzyzykiem
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Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 9/2018/AZZ z 27.03.2018 r. Dyrektora

Regionalnego Osrodka

Doskonalenia Nauczycieli "WOM"

w Katowicach

Wysokos¢ oplat za nosniki, na ktorych nastgpuje udostepnienie informacji publicznej

na wniosek

§ 1

Udostepniania informacji publicznej na wniosek w Regionalnym Osrodku Doskonalenia
Nauczycieli ,,WOM” w Katowicach odbywa si¢ wylacznie na nosnikach bedacych w posiadaniu
Osrodka.

§2

1. W przypadku gdy w zwigzku z udostgpnieniem informacji publicznej O$rodek ma poniesc
dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepniania lub z koniecznoscig przeksztatcenia
informacji publicznej, mozliwe jest pobranie od wnioskodawcy oplaty, w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

2. Ustala sig nastgpujace oplaty za udostegpnienie informacji publicznej na wniosek:

a) za wykonanie czarno-biatej kserokopii w formacie A-4 -
b) za wykonanie kolorowej kserokopii w formacie A-4 -
c¢) za wykonanie czarno-biatej kserokopii w formacie A-3 -
d) za wykonanie kolorowej kserokopii w formacie A-3 -

€) za zapis danych na plycie CD-R 700 MB wraz z no$nikiem
f) za zapis danych na ptycie DVD-R 4,7 GB wraz z no$nikiem

1

$3

0,25 zt
0,42 zt
0,45 zi
0,84 z1
2,00 zi
2,00 zt

Whnioskodawca jest powiadamiany o wysokosci oplaty, ktéra musi wnies¢ w zwigzku
ze wskazaniem we wniosku udostgpnienia lub konieczno$cig przeksztatcenia informacji
w formie wskazang we sposobem udostepnienia lub konieczno$cia przeksztalcenia
informacji w forme wskazana we wniosku, w terminie do 14 od dnia zlozenia wnioskéw.
Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcey, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany
wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa wniosek.

Dzial udostgpniajacy informacjg publiczng, zobowiazany jest do poinformowania dzialu

ksiggowosci Osrodka o rodzaju i wysoko$ci pobieranej optaty.

Nie pobiera si¢ optaty za udostgpnienie informacji publicznej, jezeli optata ta jest nizsza

niz 5,00 zt.



